
 

 

 
 
 
Arbeitsauftrag 2025, inkl. Schwerpunktthemen und Partizipationsvorhaben 
Stadtteilsekretariat Basel West (STS BW) 
 
 
Co-Geschäftsstellenleitung 
Angelina Koch  
Sarah Zussy 
 
Stadtteilsekretariat Basel-West 
Allschwilerstrasse 28  
CH-4051 Basel 
061 321 3060 
info@stsbw.ch 
 
Bürozeiten:  
Dienstag: 09.00-12.00Uhr und 14.00-18.00Uhr 
Donnerstag: 09.00-12.00Uhr 
Freitag: 13.00-16.00Uhr (im QTP LoLa) 
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Inhaltsverzeichnis 
 
Aufgabenfelder  Arbeitstage (AT) Seiten 
Basisauftrag 
1. Betreiben eine niederschwellige Anlaufstelle, nehmen Anliegen von den Delegierten und der Bevölkerung 

auf; Bearbeiten Anliegen. 
2. Vermitteln als Schnittstelle, unterstützen Kommunikation und Vernetzung sowie informieren über 

Mitwirkungen: Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation 
3. Zusammenarbeit, Expertisen, Sensibilisierungsmassnahmen mit Verwaltungsbehörden  
4. Arbeiten zusammen mit staatlich mitfinanzierten Institutionen 
5. Organisieren und Besuchen von Vernetzungsanlässen 

110 AT (~46%) 3 – 4 

Schwerpunktthemen 
1. Fokusgebiete 
2. Ökologische Nachhaltigkeit und Stadtklima 
3. Unterstützung von Quartierprojekten 
4. Vermittlung bei Nutzungskonflikten 
5. Mobilität 
6. Gesunde Stadt 
7. Wohnumfeld 
8. Entwicklung Partizipation 

84 AT (~35%) 5 – 12 

Partizipationsvorhaben 
1. Freiraumkonzept 
2. Volta Nord 
3. Hebelschanze 
4. Allschwilerplatz und Allschwilerstrasse 
5. BehiG-Anpassungen 
6. ÖV-Mobilität allgemein 
7. Tschudipark und St. Johannsplatz 

 

11 AT (~4%) 13  

Administration und «Overhead-Arbeiten» 
1. Sitzungen Verein, inkl. Vorbereitung und Protokolle 
2. Verfassen von Rechenschaftsberichten und Jahresbericht 
3. Konzepte erstellen und allgemeine Planungsarbeit 
4. Finanzen (Budget, Mittelbeschaffung etc.) 
5. Administration allgemein und Büropflege 

35 AT (~15%) 
 

14 
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Basisauftrag 
 

Aufgaben 
à bearbeitet von AK und SZ, je nach Quartier 
AK= Bachletten, Gotthelf, Iselin 
SZ= Am Ring und St. Johann 

Arbeitstage 
Total 110 

1. Betreiben eine niederschwellige 
Anlaufstelle, nehmen Anliegen 
von den Delegierten und der 
Bevölkerung auf;  
Bearbeiten Anliegen. 

 

Betreiben eine niederschwellige Anlaufstelle für die Bevölkerung und 
Organisationen des Stadtteils und bearbeiten deren Anliegen. 
- Mails, Telefon 
- Besuche / Sprechstunden im Büro 
- Schaufenstergestaltung (Informationen aufbereiten) 
- Jahresplanungssitzung Ende Jahr (Gefäss zum Austausch mit 

Quartierakteuren) 
- Aufnahme von Quartierprojekten 
- Bürovermietungen  
- … 

35 AT 
 

2. Vermitteln als Schnittstelle, 
unterstützen Kommunikation und 
Vernetzung sowie informieren 
über formelle Mitwirkungen 
> Öffentlichkeitsarbeit und 

Kommunikation 
 

Vermitteln als Schnittstelle zwischen Anliegen des Stadtteils / Quartiers sowie 
der Verwaltung und unterstützen die Kommunikation und Vernetzung zwischen 
unterschiedlichen Anspruchsgruppen aus der Bevölkerung, den 
Mitgliederorganisationen, den Vereinen, der Verwaltung und der Politik. 
Informieren die Quartierbevölkerung über formelle Mitwirkungsrechte (Stimm- 
und Wahlrecht, Einsprachen, Initiativrecht etc.) und unterstützen Privatpersonen 
und Vereine bei der Wahrnehmung dieser Rechte. 
- Zweimal im Monat Newsmail an Mitglieder, inkl. Meldungen aus dem 

Kantonsblatt 
- monatlich Newsletter an alle Interessierte 
- Website (inkl. Agenda) à jour halten  
- Social Media Kanäle speisen 
- Organisation und Layout Quartierplakatständer Am Ring und Bachletten (alle 

zwei Monate) 
- Aufbereiten von Informationen für Plakate 
- … 

25 AT 
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3. Zusammenarbeit, Expertisen, 
Sensibilisierungsmassnahmen 
mit Verwaltungsbehörden  

 

Planungssitzungen 
- Quartierplattform PD und STS/GuKo 
- BVD: Jahresplanung 
- PD: Schwerpunktthemen 
- AUE: Umweltbasel 
- GD: Alterspolitik 
 
Expertisen und Informationen 
- BVD: Rückmeldung Traktanden KOKO-I 
- BVD: Information diverse Bauprojekte, z.B. Neuweilerplatz, Austrasse 
- Risiko-Kommission (RISKO): SZ als Vertreterin der Quartierorganisationen  
- PD, Fachstelle Gleichstellung von Frauen und Männer: Unterstützung bei der 

Bekanntmachung von Veranstaltungen, Projekten und Kampagnen, z.B. 
Equal Care Day 

- … 

20 AT 

4. Arbeiten zusammen mit staatlich 
mitfinanzierten Institutionen 

- Zusammenarbeit mit STS Kleinbasel und Gundeldinger Koordination (GuKo), 
SichtBar Breite 

- Austauschtreffen mit Quartiertreffpunkten Basel-West 
- Austauschtreffen mit Jugi Bachgraben, Mobile Jugendarbeit, 

Bildungslandschaften, usw. 
- … 

10 AT 

5. Organisieren und Besuchen von 
Vernetzungsanlässen 

 

- Initiieren und Veranstalten von öffentlichen Anlässen zur Förderung des 
Dialogs und zur Meinungsbildung und nehmen an Anlässen und 
Veranstaltungen anderer Vereine und Organisationen teil.  

- Neuzuzügeranlässe (Bachletten, Neubad, Gotthelf, Iselin, St. Johann) 
- Mobiles Aufsuchen Quartiermärkte (Rütimeyer, Allschwilerplatz, Iselin, 

Hebelplatz, Vogesenplatz) 
- «Grossratsanlass» im November 
- … 

20 AT 
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Schwerpunktthemen Aufgaben 
à bearbeitet von AK und SZ, je nach Thema und 

Quartier 

Zusammenarbeit Arbeitstage 
Total 84 

1. Fokusgebiete 
 

 

Ziel:  Auf spezifischen, definierten geografischen Bereiche wird innerhalb Basel-West 
besonderes Augenmerk gelegt: 
Einbeziehung und Empowerment von Gemeinschaften, usw. 

25 AT 
 

1.1 Iselin 
 

- Mitorganisation und Ausrichtung Bachgrabenfest mit 
Neuzuzügerbegrüssung Iselin  

- Information Neubau Burgfelderstrasse 251 
- Information Aufwertung Aussenraum 

Michelbacherstrasse Höhe Coop: Die Abteilung 
Stadtraum sieht ein Erneuerungsprojekt vor.  

- Information Parc des Carrières Anschlusswege, 
Kleingärten Milchsuppe, neuer Gemeinschaftsgarten, IG 
Burgfeld etc.…) 

- Anregen einer Buvette an der Bachgrabenpromenade 
- Teilnahme Runder Tisch Bachgraben (siehe 

Nutzungskonflikte) 
- Information Entwicklungen / Bauvorhaben Westfeld 

BVD (Städtebau & 
Stadtgärtnerei), PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung), JSD 
(Community Police) 
ED (PS Wasgenring, Wasgiwo) 
Robi Spielaktion, NQV 
Kannenfeld, JuAr, Mobile 
Jugendarbeit, Quartierarbeit 
Theodor Herzl 
à Bearbeitet: AK 
 
 
 
 

8 AT 

1.2 Hinteres St. Johann 
 

Volta Nord 
- Teilnahme und Moderation Informationsveranstaltung 

VoltaNord 
- Aufbereiten von Informationen und Einbringen von 

Anliegen innerhalb des Perimeters Areal Lysbüchel Süd, 
entlang der Elsässerstrasse und Vogesenplatz. 

- Zusammenarbeit mit Projektverantwortlichen  
- Mitarbeit am Konzept Quartierräumlichkeiten Volta Nord 
- Unterstützung mobile Quartierarbeit LoLa 
- Schulraumerweiterung Volta Nord: Information über 

Freiraum (Park) und Pausenhof Primarstufe 
- Nutzung Voltamatte (mobile Elemente; 

Hundefreilaufzone, etc.) 
- Schulwegsicherheit 
- Organisation und Durchführung Quartiergrill 2025 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung), FD, (IBS), ED, 
SBB, JSD (Community Police), 
Stadtgärtnerei, Elternrat 
Mobile Jugendarbeit, Mobile 
Quartierarbeit LoLa, BiLa St. 
Johann entdeckt, engagierte 
Quartierbevölkerung, uw. 
à Bearbeitet: SZ 
 
 
 
 
 
 

13 AT 
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- Einsitz in Begleitgruppe Volta Nord (siehe Partizipation) 
- Konfliktlagen werden frühzeitig erkannt und Lösungen 

gesucht (siehe Nutzungskonflikte). 
- Information Umgestaltung Lothringersstrasse/ 

Beckenstrasse 
Neugestaltung Vogesenplatz 
- STS informiert über Neuerungen auf dem Vogesenplatz 
Bauprojekt Naturhistorisches Museum und Staatsarchiv 
- STS informiert über Neuigkeiten 
Volta Ost 
- Koordination mit neuer Projektleitung 
- … 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Projektleitung Caretta Weidmann, 
IBS 
à Bearbeitet: SZ 

1.3 Vorderes  
St. Johann 

 

- 1-2 jährliche Koordinationssitzungen 
- Diverse Informationen (Hebelschanze, Sanität, 

Tschudipark/St. Johannsplatz, Klinikum 2, Klinikum 3, 
etc.) 

- Informationsveranstaltung: Umgestaltung Vesalgasse 
 … 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung) 
Quartieranwohner:innen 
à Bearbeitet: SZ 
 

3 AT 

1.4 Heuwaage - Teilnahme Koordinationssitzung (1x im Jahr) 
- Information über Projekte: Zollibrücke, 
Erdbeergrabenbrücke, Erweiterung Zoo Schützmatten und 
Parking, Umgestaltung Verkehrsfläche Heuwaage, 
Birsogbogen 
… 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung) 
à Bearbeitet: SZ 
 

1 AT 

 
2. Ökologische 

Nachhaltigkeit 
und Stadtklima 

Ziel: Das STS unterstützt die Bevölkerung und die Verwaltung bei Projekten im Bereich 
ökologische Nachhaltigkeit und den Schutz des Stadtklimas, um die Lebensqualität in Basel-
West zu verbessern. 
 

15 AT 
 

2.1 Bekanntmachung 
Umweltthemen 

STS BW unterstützt das AUE bei Bekanntmachung von 
Umweltthemen und der Durchführung eines 
Vernetzungsanlasses am 3. April 2025 von Umwelt Basel   

- WSU (AUE) 
- Hopp-la, Gsünder Basel, 

Stiftung Sportvereine, 
Schulen, Seniorenforum, 
Basel natürlich 

à Bearbeitet: AK und SZ 

2 AT 
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2.2 Littering Raumpatenschaft St. Johann: 
- STS BW unterstützt gemeinsam mit dem AUE die 

Raumpatenschaft im St. Johann bei ihren Einsätzen 
gegen Littering und dient ihnen als Anlaufstelle.  

- WSU (AUE) 
- Quartieranwohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 
 

2 AT 

2.3 Information und 
Begleitung von 
Pilotprojekten 

Information und Begleitung von Pilotprojekten und 
Informationsvermittlung ins Quartier 
- Superblock St. Johann 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung), Petentschaft 
und engagierte 
Quartierbvevölkerung 
à Bearbeitet: AK und SZ, je 

nach Quartier 

5 AT 

2.4 Information 
Stadtklimakonzept 

Information der Bevölkerung über das Stadtklimakonzept: 
Handlungsfelder Arealentwicklungen, Platz- und 
Strassenraumgestaltung sowie kantonale Pilotprojekte. 
Identifikation konkreter Perimeter und Methoden erfolgt in 
Zusammenarbeit mit BVD. 

BVD (Raumplanung) 
à Bearbeitet: AK und SZ 
 

1 AT 

2.5 Arbeitsgruppe (AG) 
Stadtklima 

AG Stadtklima mit Delegierten (Vor- und Nachbereitung und 
Durchführung der zweimonatigen Sitzung) 
à Koordination und Bearbeitung diverser Projekte 

(Stadtgarten, Allschwilerstrasse, uw.)  
à Vermittlung des Themas «Umsetzung 

Stadtklimakonzept», z.B. Mobile Pflanzung 
Vogesenplatz 

à Entsiegelung/Begrünung auf Allmend und privaten 
Flächen, z.B. Schutz von Vorgärtenflächen, 
Fassadenbegrünung, mobile Elemente etc. 

à Austausch zum Thema Strasse als Lebensraum 

Delegierte STS BW 
à Bearbeitet: AK und SZ 
 

5 AT 
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3 Unterstützung 
von 
Nachbarschafts- 
und 
Quartierprojekten 

Ziel: Das STS BW unterstützt bei Bedarf seine Mitglieder und engagierte Vereine sowie 
Quartierbewohner:innen bei der Umsetzung von quartierdienlichen Projekten. 

10 AT 

3.1 Diverse Proiekte - Verfassen von Artikeln in Quartierzeitungen (Mozaik, 
SpaleZytig)  

- Quartier(floh)märkte, Quartierkultur 4055, div. 
Quartierfeste (z.B Beckenweg)  

- Pavillons im Park (z.B. Foyersitzung Pavillon St. 
Johann) 

- Koordination einer Sitzung zur Verbesserung der 
Zusammenarbeit bei den Neuzuzügeranlässen  

- Austausch: BSB Socinstrasse 
- … 
 
Noch offen, laufend: 
- Projekte zur Förderung des Gewerbes  
- Generationenübergreifende Projekte 
- Interkulturelle und interreligiöse Dialoge 
- Projekte im Bildungsbereich wie z.B. Lese- und 

Deutschkurse  
- Projekte im Bereich Integration und Migration 
- … 

Delegierte, engagierte Vereine 
und Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ, je 

nach Quartier 
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4 Vermittlung bei       
Nutzungs-
konflikten 

 

Ziel: Das STS BW nimmt Anliegen zu Problemen und Konflikten entgegen und unterstützt bei 
Bedarf bei der Bearbeitung von Nutzungskonflikten im öffentlichen Raum. 

10 AT (davon 
5 CMS) 

4.1 Runder Tisch 
Rheinufer 

Durchführung sowie Vor- und Nachbereitung «Runder Tisch 
Rheinufer» (2x jährlich)  

Delegierte STS BW, diverse 
Behördenvetreter:innen, 
engagierte Vereine und 
Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: SZ 

 

4.2 Runder Tisch 
Bachgraben 

Teilnahme «Runder Tisch Bachgraben» (2x jährlich)  Organisation durch: Jugi 
Bachgraben  
à Bearbeitet: AK 

 

4.3 Quartierpalaver Vier Quartierpalaver (Podiumsdiskussion oder anderes 
Format) zu Themen, die das Quartier bewegen. (4x 
jährlich), z.B. «Taubenumgang» 

Delegierte STS BW, engagierte 
Vereine und 
Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 

 

4.4 Quartiersprech-
stunden 

Zwei Quartiersprechstunden (2x jährlich)  
zu brennenden Themen im Quartier, wie Altersarmut, 
Energie, Wohnraum etc.  (siehe z.B. auch Schwerpunkt 
Wohnumfeld) 

Delegierte STS BW, engagierte 
Vereine und 
Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 

 

4.5 Unvorhergesehene 
Nutzungskonflikte 

- Quartiergrill VoltaNord 
- Eine Sprechstunde zum Neubau Rechtsmedizin an der 

Socinstrasse 

Delegierte STS BW, engagierte 
Vereine und 
Quartierbewohner:innen 
Bearbeitet: AK und SZ 

 

4.6 Vermittlung von 
Projekten 

Vermittlung von Projekten wie z. B: Unterflurcontainer, etc. Delegierte STS BW, engagierte 
Vereine und 
Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: SZ und AK  
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5 Mobilität 
 

Ziel: Eine umfassendere und integrativere Planung, Entwicklung und Umsetzung von 
Mobilitätslösungen, die den Bedürfnissen und Anliegen der Quartierbevölkerung gerecht wird. 

10 AT 

5.1 Öffentlicher Verkehr 
 

- Information: Tramnetz 2030 
- Information über geplante Haltestellensanierungen wie 

beispielsweise Mülhauserstrasse und St. Johanns-Tor 
- Information: Elsässerbahn (gewünscht von NQV 

Bachletten-Holbein) 

BVD (Mobilität) 
à Bearbeitet: AK und SZ 

2 AT 

5.2 Strassen 
(Verkehrsplanung, -
Regelung und -
Politik) 

 

- Information über Ausbauschritte Tempo 30-Zonen und 
Begegnungszonen, Quick-Win-Projekte 

- Information: Autobahnwestring, Rheintunnel 
- Information: Erdbeergraben 
- Information: ZuBa Tram und Bachgraben 
- Information / Anwohnerinformationen Baustellen divers 
- … 

BVD(Mobilität) 
à Bearbeitet: AK und SZ, je 

nach Quartier 
à Bearbeitet: AK und SZ, je 

nach Quartier 

2 AT 

5.3 Schulwegsicherheit 
 

- Information: KOGESSI 
- Zusammenarbeit mit Elternräten Basel-West 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung), ED, 
KOGESSI, Elternrat 
à Bearbeitet: AK/SZ, je nach 

Quartier 

2 AT 

5.4 BEHIG-Information - Information: Neuweilerplatz 
- Information: Vogesenplatz 

BVD (Mobilität) 
à Bearbeitet: AK/SZ, je nach 

Quartier 

1 AT 
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6 Gesunde Stadt 
 

Ziel: Das STS unterstützt die Bevölkerung und die Verwaltung bei Projekten im Bereich 
Altersarbeit und Präventionsmassnahmen. 

6 AT 

6.1 Sensibilisierung 
invasive Tiere und 
Pflanzen 

GD: Abgabestelle Tigermückengranulat und 
Infoveranstaltung 
GD: Sensibilisierung der Bevölkerung zu invasiven Neobiota  
- … 

GD 
à Bearbeitet: AK 

4 AT 

6.2 Vermittlung von 
Präventions-
massnahmen und 
Kampagnen 

- Kriminalität und Gewalt 
- Psychische Gesundheit, Sucht 
- Gesunde Ernährung 
- Sicherheit / Unfallprävention 
- … 

PD (Kantons- und 
Stadtentwicklung), JSD (Jugend- 
und Präventionspolizei), mobile 
Jungendarbeit, ED (Schulen), … 
à Bearbeitet: AK und SZ 

1 AT 

6.3 Alters- und 
Generationenarbeit  

 

- GD: Umsetzung und Etablierung der Vision «Gut und 
gemeinsam älter werden im Kanton Basel-Stadt»  

- Vernetzung von Organisationen im Altersbereich auf 
Quartiersebene 

- Vernetzung und Zusammenarbeit mit QTP im Bereich 
Altersarbeit 

- Zusammenarbeit mit Verein Fundus 
- Bedarfsweise Begleitung bei quartierspezifischen 

Projekten zur Umsetzung Altersvision 

GD, Seniorenforum, 
Stadtentwicklung, Hopp-la 
Gsünder Basel, Stiftung idee 
sport, Sportvereine, 
Seniorenvereine 
à Bearbeitet: AK 
 
 
 

1 AT 

 
7 Wohnumfeld 
 

Ziel: Das Ziel ist es, gemeinsam mit den Bewohner:innen und relevanten Interessengruppen 
Massnahmen zu entwickeln und umzusetzen, um das Wohnumfeld in unserem Stadtteil zu 
verbessern und eine inklusive und lebendige Gemeinschaft zu schaffen. 

6 AT 

7.1 Information über 
Themen „Wohnen“ 

Bereitstellung von Informationen über Initiativen und 
Programme im Zusammenhang mit: 
- Bezahlbare Wohnprojekte, Mieterrechte und -schutz, 

Förderprogramme für den Wohnungsbau und andere 
relevante Angebote. 
 

Delegierte, engagierte Vereine 
und Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 

1 AT 

7.2 Quartierleben 
(Wohn- und 
Nachbarschafts-

Förderung eines positiven Quartierlebens durch 
Unterstützung der Anwohnenden im Bereich: 

Delegierte, engagierte Vereine 
und Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 

1 AT 
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qualität, Vielfalt, 
Gentrifizierung) 

- Zusammenleben und sozialer Zusammenhalt, 
Nachbarschaftsbildung 

- Tolerantes Zusammenleben 
- Gentrifizierung 
- …. 

7.3 Soziale 
Gerechtigkeit und 
sozioökonomische 
Benachteiligung im 
Quartier 

Förderung und Identifizierung von Massnahmen zum 
Thema, evtl. Veranstaltung dazu  
Zugang zu Ressourcen, Dienstleistungen und Chancen: 
- Bildung/Schule: Chancengerechte Bildung  
- Wohnungsmarkt, Mietpreise, Bereitstellung von 

bezahlbarem Wohnraum, 
Wohnungslosigkeit/Unterstützung für obdachlose 
Personen 

- Gesundheitsversorgung 
- Arbeitsmöglichkeiten: Beschäftigungsmöglichkeiten 
- … 

Delegierte, engagierte Vereine 
und Quartierbewohner:innen,  
Mit BiLa uw. 
à Bearbeitet: AK und SZ 
 

1 AT 

7.4 Situationsanalyse 
Quartieridentitäten 

 

- Beginn einer Situationsanalyse, um die verschiedenen 
Quartieridentitäten und -kulturen zu verstehen und 
Massnahmen zu entwickeln, um die Stärkung und den 
Schutz dieser Identitäten zu fördern. 

- … 

Delegierte, engagierte Vereine 
und Quartierbewohner:innen 
à Bearbeitet: AK und SZ 

3 AT 

 
8 Entwicklung 

Partizipation 
 

Ziel: Ausprobieren neuer Formen von Partizipation und Partizipationsformaten 5 AT 

8.1 Neue 
Partizipationsformen 

Mögliche Projekte und Ideen im Bereich der digitalen 
Quartierentwicklung: 
- z.B.: Weiterverfolgung des Projekts “Digitale Plattform” 

(Hackaton 2023) 
- Abklären von Anfragen betreffend einem Quartierserver 
- … 
 

à Bearbeitet von SZ und AK 
zusammen mit Playern aus 
dem Quartier 
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Partizipations-
vorhaben 
 

Aufgaben 
à bearbeitet von AK und SZ, je nach Thema und 

Quartier 

Zusammenarbeit Arbeitstage 
Total 11 

1. Teilrichtplan 
Freiräume 

 

Einsatz in interdisziplinären Fachgruppen, 2. Quartal 2025 PD, BVD 
à Bearbeitet: AK und SZ, je 

nach Quartier 

2 AT 

2. Volta Nord 
 

- Einsitz Begleitgruppe Volta Nord PD, BVD 
à Bearbeitet: SZ 

1 AT 

3. Hebelschanze - Expertengremium Hebelschanze 
 

PD, BVD 
à Bearbeitet: SZ 

4 AT 

4. Erneuerung 
Allschwilerplatz und 
Allschwilerstrasse 

- Allschwilerplatz: Anliegen aus Partiziaption aus 
Quartier soll zeitnah umgesetzt werden  

- Mobile Begrünung Allschwilerstrasse 
- … 

PD, BVD 
à Bearbeitet: AK 

1 AT 

5. Quartierparking - Partizipation angedacht, frühestens 2. Quartal 2025 PD, BVD 
Bearbeitet: SZ 

1 AT 

6. S-Bahnhaltestelle 
Morgartenring  

- Anhörung Morgartenring BVD 
à Bearbeitet: AK 

1 AT 

7. Tschudipark und St. 
Johannsplatz 

- Partizipation vorgesehen, Zeitpunkt noch offen BVD 1 AT 
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Administration & «Overhead» Aufgaben 
à bearbeitet von AK und SZ 

Arbeitstage 
Total 35 

1. Sitzungen Verein, inkl. 
Vorbereitung und Protokolle 

 

- 10 Vorstandssitzungen (inkl. Einladungen, Vor- und Nachbereitung) 
- Drei Delegiertenversammlungen und eine Generalversammlung (inkl. 

Einladungen, Vor- und Nachbereitung) 
- Diverse Sitzungen intern (Buchhaltung etc.) 
- Teamsitzungen Geschäftsstelle 

12 AT 
 

2. Verfassen von 
Rechenschaftsberichten und 
Jahresbericht 

 

- Halbjährlicher Rechenschaftsbericht Kantons BS 
- Halbjährlicher Rechenschaftsbericht CMS 
- Jahresbericht 

5 AT 

3. Konzepte erstellen und 
allgemeine Planungsarbeit 

 

- Organisationsentwicklung 
- Konzept Öffentlichkeitsarbeit 
- Quartieridentitäten 
- Jahresplanung – und kalender  
- … 

8 AT 
 

4. Finanzen (Budget, 
Mittelbeschaffung etc.) 

 

- Verfassen Antrag CMS 2025 und 2026 
- Weitere Anträge  
- Budgeterstellung  2025 und 2026 
- Rechnungen schreiben, Zahlungen auslösen 
- … 

7 AT 
 

5. Administration allgemein und 
Büropflege 

 

- Büroreinigung 
- Post 
- Teeküche 
- Diverses (Einkauf Kaffee, Büromaterial etc.) 
- … 

3 AT 

 
Erläuterung zu den Abkürzungen:  
STS BW = Stadtteilsekretariat Basel-West / AK = Angelina Koch / SZ = Sarah Zussy  
BVD = Bau- und Verkehrsdepartement / PD = Präsidialdepartement / GD = Gesundheitsdepartement / ED = Erziehungsdepartement / JSD = 
Justiz- und Sicherheitsdepartement / WSU = Departement für Wirtschaft, Soziales und Umwelt  
 
 


